PROF.DR.EMIN EMRULLAH TASINDI MUAYEHANESI
KIiSISEL VERILERIN ISLENMESI, KORUNMASI ve IMHA POLITIKASI

AMAC ve KAPSAM

Bu politika, muayenehanemizde gergeklestirilmekte olan, kisisel verilerin islenmesi,
saklanmasi ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek
amactyla hazirlanmistir.

Muayenehanemiz; galisanlar, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, hastalar ve diger tigiincii
kisilere ait kigisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararas1 sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve
ilgili kisilerin haklarin1 etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasimi Oncelik olarak
belirlemistir.

Kisisel verilerin islenmesi, saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, bu politikaya uygun
olarak gercgeklestirilir. Muayenehanemizin tiim ¢alisanlart bu politikanin uygulanmasindan
sorumludur.

TANIMLAR

Acik riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
riza

Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemeyecek héle getirilmesi
Tlgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi

Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi,
cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve
genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin par¢ast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde gergeklestirilen her
tiirlii islem

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen
gercek veya tiizel kisi

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarii belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisi

ISLEME

Kisisel verileriniz, 6698 sayili kanunda belirtilen esas ve usullere ve asagidaki ilkelere uygun
olarak islenir.
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e Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma.

e Dogru ve gerektiginde giincel olma.

e Belirli, a¢ik ve mesru amaglar icin islenme.

e Islendikleri amagla baglantili, siirl ve 6l¢iilii olma.

e [lgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amac icin gerekli olan siire kadar
muhafaza edilme.

Kisisel verileriniz asagidaki istisnalar disinda, agik rizaniz olmaksizin islenmez.
[stisnalar:

e Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi.

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gegerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayat1 veya beden
biitiinliiglinlin korunmast i¢in zorunlu olmasi.

e Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,

sO0zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi.

Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi.
Ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmas.

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi.
Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel nitelikli kisisel verileriniz agik rizamz olmaksizin islenmez.

SAKLAMA VE IMHA

Muayenehanemiz tarafindan; ¢alisanlar, ¢alisan adaylari, hastalar ve hizmet saglayic1 olarak
iliskide bulunulan iiglincii kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin calisanlarina ait Kisisel
Verileri Koruma Kanununa uygun olarak, yasal ve isleme amacglarimiza uygun siirelerde
saklanir ve saklama siiresi sonunda imha edilir.

Kisisel veriler elektronik (kisisel bilgisayar, tasinabilir bellekler, yazilimlar, e-posta gibi) ve
elektronik olmayan (kagit, defter, hazir formlar gibi) ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli
bir sekilde saklanir.

Bu kapsamda kisisel veriler;

e 6098 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu,

e 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu,

e 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

e 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

e 4857 sayili Is Kanunu,

¢ Bu kanunlar uyarinca ytiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ercevesinde

ongoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir.
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Muayenehanemiz, faaliyetleri ¢er¢evesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaglar
dogrultusunda saklar.

e Insan kaynaklar siireclerini yiiriitmek.

e Kurumsal iletisimi saglamak.

e lsyeri giivenligini saglamak,

e Istatistiksel caligmalar yapabilmek.

e Imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

e VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu
temsilcileri ve veri igleyenlerin tercih ve ihtiyaglarin tespit etmek, verilen hizmetleri
buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek.

e Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig1 sekilde, hukuki
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak.

e fleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigi.

Kisisel veriler;

o Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

e Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

o Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin agik rizasini geri almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢ergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 basvurunun muayenehanemiz tarafindan
kabul edilmesi,

o Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢gmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, muayenehanemiz tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Kisisel verileriniz 6698 sayili kanunda belirtilen istisnai haller disinda, acik rizaniz
alinmaksizin aktarilmaz.

Kisisel verileriniz 6698 sayili kanunun 5 inci maddenin ikinci fikrasinda ve yeterli 6nlemler

alinmak kaydiyla, 6 nc1 maddenin ii¢ilincii fikrasinda belirtilen sartlardan birinin bulunmasi
halinde, ilgili kiginin agik rizas1 aranmaksizin aktarilabilir.

AYDINLATMA YUKUMLULUGU

Veri sorumlusu olarak, veri toplarken, aydinlatma yikiimliligimiizii 6698 sayili kanuna
uygun olarak yerine getiririz.

Aydinlatma yikiimliliiglimiizii yerine getirirken asagidaki konularda ilgili kisiyi
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bilgilendiririz.

a) Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,

b) Kisisel verilerin hangi amagcla islenecegi,

¢) Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,
¢) Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

d) ilgili kisinin asagida sayilan diger haklar,

Mgili kiginin haklar1:

Herkes, veri sorumlusuna basvurarak kendisiyle ilgili;

a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

¢) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
O0grenme,

¢) Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
e) 6698 sayili kanunun 7 nci maddede Ongoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kisisel verilerin aktarildigi {i¢lincii kisilere
bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme,

haklarina sahiptir.

TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun
12 nci maddesiyle Kanunun 6 nc1 maddesi dordiincii fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler
icin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler ger¢evesinde muayenehanemiz
tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

Teknik Tedbirler

Muayenehanemiz tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler
asagida sayillmistir:
a)  Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiglii parolalar kullanilmaktadir.
b)  Kisisel veriler diizenli olarak yedeklenmektedir.
c)  Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erigim, erigim
prensiplerine gore sinirlandirilmaktadir.
d)  Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik ayr1 politika belirlenmistir.
e)  Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireglerinde yer alan ¢alisanlara yonelik dzel nitelikli
kisisel veri giivenligi konusunda egitimler verilmis, gizlilik s6zlesmeleri yapilmis,
verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin yetkileri tanimlanmustir.

Sayfa 4



PROF.DR.EMIN EMRULLAH TASINDI MUAYEHANESI
KIiSISEL VERILERIN ISLENMESI, KORUNMASI ve IMHA POLITIKASI

f) Kisisel verilerin tutuldugu ve islendigi ortamlar bir Glivenlik Duvari1 arkasinda
calismaktadir.

g)  Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel
ortamlarin yeterli giivenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz
giris ¢ikislar engellenmektedir.

h)  Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak
kurumsal e-posta adresiyle aktarilmaktadir. Kagit ortami1 yoluyla aktarimi gerekiyorsa
evrakin ¢calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere
kars1 gerekli onlemler alinmakta ve evrak “gizli” formatta gonderilmektedir.

idari Tedbirler

Muayenehanemiz tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
sayllmstir:

a) Calisanlarin niteliginin gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmenin dnlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak erisilmesinin dnlenmesi,
kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri, 657
sayil1 Kanun ve ilgili diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

b) Muayenehanemiz tarafindan yiiriitilen faaliyetlere iliskin ¢alisanlara gizlilik
sozlesmeleri imzalatilmaktadir.

c) Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan calisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediirii hazirlanmistir.

d) Kisisel veri islemeye baslamadan Once muayenehanemiz tarafindan, ilgili kisileri
aydinlatma yiikiimliiligii yerine getirilmektedir.

e) Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

f) Calisanlara yonelik bilgi giivenligi egitimleri verilmektedir.

KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Igili mevzuatta dngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, muayenehanemiz tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu
lizerine yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha
edilir.

Kisisel Verilerin Silinmesi

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, hi¢cbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini1 gerektiren siire sona erenler higbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

SAKLAMA VE IMHA SURELERI
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Saklama ve imha siireleri Kisisel veri Envanteri tablosunda belirtilmistir.

PERIYODIK IMHA SURESI
Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Muayenehanemiz, periyodik imha siiresini 6 ay

olarak belirlemistir. Buna gore, muayenehanemizde her yil Haziran ve Aralik aylarinda
periyodik imha islemi gerceklestirilir.

POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI
Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda

yayimlanir, internet sayfasinda kamuya agiklanir. Basili kagit niishasi da, arsivdeki KVKK
dosyasinda saklanir.

POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU

Politika, ihtiya¢ duyuldukca gézden gegirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.

POLITIKANIN YURURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, Muayenehanemizin internet sitesinde yaymlanmasimin ardindan yiiriirliige girmis
kabul edilir. Yiirtrliikten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politika’nin 1slak imzal1 eski
niishalart Muayenehane Y oneticisi tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal
yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil siire ile dosyada saklanir.
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